“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracién de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO
N° 131 -2024-UNTRM/CU

Chachapoyas, 02 F EB 2024

VISTO:

El acuerdo de sesién ordinaria N° 1l de Consejo Universitario, de fecha 02 de febrero de 2024; y

CONSIDERANDO:

Que la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, organiza su régimen de
gobierno de acuerdo a la Ley Universitaria N° 30220, su Estatuto y reglamentos, atendiendo a sus
necesidades y caracteristicas; T

//

N
Que mediante Resolucién de Asamblea Un|ver5|tar|a N® 022 2023- UNTRM/AU de fecha 01 de diciembre
de 2023, se aprueba la Actuallzacmn del Estatuto de. IaQUmverSIdad Nacional Toribio Rodriguez de

i N s T S "\ Y
Mendoza de Amazonas; /4 tﬁ/ n,«‘ ! W\\ &, A \
Que mediante Resolucién de COI’\SEJO Universitario N° 947 2023 UNTRM/CU de fecha 27 de diciembre

de 2023, se aprueba |4 Dlrectl\fa N° 030% 2623 UNTRM- UM "Dlrectlva para Ia Elaboracién, Propuesta,
Aprobacién, Modlflcacmn&y Derogac;on de Docgmentos dekGestlon A‘dmmlstratlva de la Universidad
Nacional Toribio Rodrlguez de Mendoza de! Am;a}onai\ ﬁ‘ ‘ '.

=y

Que con Oficio N° 656 3023 UNTRM R/DGA UTr fecha 2A1de d|C|embre de 2023 la Jefa de la Unidad
de Tesoreria, remite aLIa Plrectora General; de'SAd‘mmlstraaon el pro}ecto de “DIRECTIVA PARA LA
ADMINISTRACION DE LAS. GARANTIAS PRESENTADAS X\ IVERSIDAD NACIONALrTORIBIO RODRIGUEZ DE

MENDOZA DE AMAZONAS” para su\tramlte y,aprobaaon‘ ) /;:"f / f" H
e o S P

Que mediante Oficio N° 0576? 2023 UNTRM- R/DGA de' fecha 21 d%/'dlaemb{'e de 2023, la Directora
General de Admlmstraagn femite a la Jefa ?e la: (Dflcma de Planeamlento Yy Presupuesto, el proyecto de
“DIRECTIVA PARA LA ADMINIS]'RACION DE LAS GARANTIAS PRESENTADAS AALA UNIVERSIDAD NACIONAL
TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS" ’bara su tramlt%/correspondlente

\ s

Que con Informe N° 005-2024- UNTRI\‘/i’L OPP/UM\de fecha ‘Ib de enefo de 2024, el Jefe de la Unidad de
NN, = s

Modernizacién, informa a la Jefa de fa Oflcma de<PIaneam|ento  y-Presupuesto, que en virtud del principio
de licitud y segregacion de funciones, “Toncluye:.3:1~Qu¢e, de la revision del proyecto de directiva
- presentado por la Unidad de Tesoreria, en condicién de area usuaria, se identifica que fue formulado en

' el marco de las funciones asignadas en el ROF de la UNTRM y acorde a lo establecido en la Directiva N°
030-2023-UNTRM/UM, de modo que, contando previamente con el visto bueno del érea usuaria, es
factible la aprobacion de la “DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION DE LAS GARANTIAS PRESENTADAS A LA

UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS";

Que mediante Oficio N° 0040-2024-UNTRM-R/OPP, de fecha 16 de enero de 2024, la Jefa de la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto, remite a la Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica, el proyecto de “DIRECTIVA
PARA LA ADMINISTRACION DE LAS GARANTIAS PRESENTADAS A LA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO
RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS”, para el pronunciamiento legal que amerite;

Que con Informe Legal N° 022-2024-UNTRM-R/OAJ, de fecha 23 de enero de 2024, la Jefa de la Oficina
de Asesoria Juridica, emite opinion legal e informa a la Directora General de Administracién, concluyendo
que resulta factible la aprobacién de la “DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION DE LAS GARANTIAS
PRESENTADAS A LA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS", y debe
ser sometida a Consejo Universitario para su aprobacién con acto resolutivo;

Campus Universitario, Barrio de Higos Urco, Chachapoyas, Amazonas, Perd
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RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO
N° 131 -2024-UNTRM/CU

Que mediante Oficio N° 0169-2024-UNTRM-R/DGA, de fecha 25 de enero de 2024, la Directora General
de Administracion, remite al sefior Rector, el proyecto de “DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION DE LAS
GARANTIAS PRESENTADAS A LA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE
AMAZONAS", que encontrandose acorde al marco normativo y con el visto bueno de las areas
competentes, recomienda poner a consideracion del Consejo Universitario para su respectiva aprobacion
con acto resolutivo;

Que asimismo, el Estatuto Universitario sefiala en el "Articulo 30. Consejo Universitario. El Consejo
Universitario es el mdximo érgano de gestion, direccién y ejecucién académica y administrativa de la

UNTRM. (...)7;

Que el Consejo Universitario en sesion ordmaQa ~de, fecha 02Lde febrero de 2024, acordd aprobar la
"DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION ef LAS\ GARANTIAS LRESENTAQAS A LA UNIVERSIDAD NACIONAL
TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOM DEAMAZONAS” ““la cual+ conﬁ en, qumce (15) folios;

( """""" S
Que estando a lo expuesto y en: e;ercncm de Ias atnbuaones gue la Ley ‘Universitaria N° 30220, el Estatuto
Universitario y el Reglamentcfde Organlza:cbg_n y Funaones aprobado (frledlante Resolucién Rectoral N°
022-2023-UNTRM/R y/ ratlfjcado con Resoluc:on de Consgjo Umversﬁanq}N" \012-2023-UNTRM/CU, le
confieren al Rector en;\ cahda/q de Pres:de};\te del)(‘:onSJo\Un}\\/erSItano de, I3 Umversudad Nacional Toribio
Rodriguez de Mendoza’de; Amazonas «y:contando,con hststos buengsfde Ia Direccién General de

Administracién, Oficina éje Asesorlz;“Jundlca ly de la-Ur nldad E\Modernlzaaon/

#

,,,,,,, y
SE RESUELVE: t .3{ [ \ oo f !;‘ i

AW ASN == { ),

ARTiCULO PRIMERO - ”AR‘ROBAIQE\Ia &;DIRE(.;TIVA PARA LA ADMINISTRACION DE LAS GARANTIAS
PRESENTADAS A LA UNIVERSIDAD NACIONAL#T(DRIBIO RODR!GUEZ DE MEI\;DOZA DE AMAZONAS", que como
anexo forma parte lnte‘grante dela presente%resoluaon en quince (15) foth /

qa\
j e
4’4

\\.

ARTICULO SEGUNDO. \DEJARVSIN EFECTO‘EIas dlsposmlones m:c;erna% que se opongan a la presente

resolucién. s
N o _\C
ARTICULO TERCERO.- NOTIFICAR la presente resolua ? s estariéntos internos de la universidad, de

forma y modo de Ley para conocumlento Y. flnew

REGISTRESE Y COMUNIQUESE.

Campus Universitario, Barrio de Higos Urco, Chachapoyas, Amazonas, Per(
www.untrm.edu.pe



DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION DE LAS GARANTIAS
PRESENTADAS A LA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO
RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS
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DIRECTIVA N° 003-2024-UNTRM/UT

DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION DE LAS GARANTIAS
PRESENTADAS A LA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE
MENDOZA DE AMAZONAS

RESOLUCION
DE APROBACION:RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 131-2024-UNTRM/CU

Aprobado por: N° Paginas: Fecha de aprobacion:
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“Directiva para la administracion de las garantias presentadas a la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas”

I. FINALIDAD
II.  OBJETIVO

Il BASE LEGAL

ALCANCE

V. DISPOSICIONES GENERALES
Firmada digitalmente\ppr: RESPONSABILIDADES

BURGAMUNOZ KARIN DEL

ROSARIO FIR 44051037 hard | ECANICA OPERATIVA

hativo: Doy W™ B®

Fecha: 25/01/2024 08:432(0548 SPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

IX. ANEXOS

Firnado digitalmente por:
REYNATUESTA JESUS ERMILA
FIR 334288929 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 16/0152024 17:04:34-0500

Firmado digitalmente por:
GROS50 WASOUES CARLOS
FRAMCZISCO FIR 74632065 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 100142024 09:01:28-0500

Firnado digitalmente por:
DAVILA WILLA KATHERINE
I'VONNE FIR 40562402 hard
Wiativo: Doy W B®

Fecha: 08/01/2024 15:16:37-0500

Firmade digitalmente por:
ZA0RAWVEGAMILAGRITOS
DEL CARKMEN FIR 18083984 hard
hativo: Doy W™ B®

Fecha: 260172024 10:50:28-0500
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“Directiva para la administracion de las garantias presentadas a la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas”

DIRECTIVA N°  003-2024-UNTRM/UT

DIRECTIVA PARA LA ADMINISTRACION DE LAS GARANTIAS PRESENTADAS A LA
UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS

1.
Firmado digitalmente por:
BEURGAKMUMOZ KARIN DEL
ROSARID FIR 44851035 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 25/01s2024 09:42:51-0500

Firnado digitalmente por:
REYNATUESTA JESUS ERMILA
FIR 334288929 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 16/01s2024 17:05:00-0500

Firmado digitalmente por:
GROS50 WASOUES CARLOS
FRAMCZISCO FIR 74632065 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 10/01/2024 DQ:D1IW:I35EID

FINALIDAD

Ejercer una administracion eficaz de las garantias presentadas por los postores
adjudicados-contratistas a favor de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza
de Amazonas, a fin de garantizar el cumplimiento de los contratos y cautelando el buen
uso de los recursos publicos.

OBJETIVO

Establecer disposiciones y procedimientos para la verificacidn, registro, control, custodia,
renovacion, devolucién y ejecucion de garantias presentadas por los postores adjudicados-
contratistas a la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas.

BASE LEGAL

e Constitucion Politica del Pert de 1993.

e Ley N° 30220, Ley Universitaria.

e Ley N° 26702, Ley General del Sistema Financiero, y del Sistema de Seguros y Organica
de la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP.

e Ley N° 27287, Ley de Titulos Valores.

e Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

e Ley N° 31953, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2024.

e Ley N° 31954, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el
afo fiscal 2024.

e Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

o Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

e Ley N° 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General
de la Republica.

e Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado.

e Decreto Legislativo N° 295 - Cédigo Civil

e Decreto Supremo N° 126-2017-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
28693 - Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

e Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo de Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

e Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva N° 001-2007-
EF/77.15 Directiva de Tesoreria.

e Resolucién de Asamblea Universitaria N° 001-2023-UNTRM/AU, que aprueba el
Estatuto de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez De Mendoza de Amazonas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y

conexas, de ser el caso.

ALCANCE

Las disposiciones y procedimientos contenidos en la presente Directiva son de obligatorio
cumplimiento para los Organos y Unidades Orgénicas de la Universidad Nacional Toribio
Rodriguez de Mendoza de Amazonas.

Firnado digitalmente por: Firmade digitalmente por: Pagina 4 de 15
DAVILAYWALLA KATHERINE ZA0RAWEGAMILAGRITOS
I'WYOMME FIR 40562402 hard OEL ZARKEN FIR 18093984 hard

Wiativo: Doy W B®

hativo: Doy W™ B®

Fecha: 09/01/2024 15:17:08-0500 Fecha: 26/01/2024 10:50:45-0500
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Firmado digitalmente por:
BEURGAKMUMOZ KARIN DEL
ROSARID FIR 44851035 hard

hativo: Doy W™ B®
Fecha: 25/01s2024 09:43:00-0500

Firnado digitalmente por:
REYNATUESTA JESUS ERMILA
FIR 334288929 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 16/0152024 17:05:17-0500

Firmado digitalmente por:
GROS50 WASOUES CARLOS
FRAMCZISCO FIR 74632065 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 100142024 09:02:09-0500

DISPOSICIONES GENERALES
DEFINICIONES

5.1.

1.1.1

1.1.2

1.1.3

114

Garantia: Obligacion accesoria destinada a asegurar y proteger el
cumplimiento de una obligacion determinada, individual o en consorcio, en
el marco de la normativa de contrataciones del Estado, teniendo funciones
tanto compulsivas (en cuanto al cumplimiento de la obligacién garantizada)
como resarcitorias (en cuanto a la reparacién de los dafios y afectacién al
interés publico).
Contrato de garantia del cumplimiento de pago de una obligacién ajena,
suscrito entre el fiador y el deudor, y que se materializa en un documento
valorado emitido por un fiador (empresa del sistema de banca, financiera o
de seguros) a favor de un acreedor (entidad contratante) garantizando las
obligaciones del deudor (solicitante) en caso de incumplimiento del deudor,
el fiador asume la obligacion, de acuerdo a la normativa de contrataciones
del Estado, las Garantias se presentan en los siguientes casos:
a) Parala formalizacion contractual
- Por el fiel cumplimiento del Contrato, equivalente al diez por ciento
(10%) del monto a contratar.
- Por el fiel cumplimiento de prestaciones accesorias, equivalente al
diez por ciento (10%) de las prestaciones accesorias.

b) Luego de suscrito el Contrato, por el concepto de adelantos (directos
y/o por materiales), equivalente al cien por ciento (100%) del monto del
adelanto solicitado.

c) Las Garantias de fiel cumplimiento del Contrato y fiel cumplimiento de
Prestaciones Accesorias, deben ser remitidas por el postor adjudicado
a la Unidad de Abastecimiento, como parte de los documentos para la
suscripcion, en el plazo establecido para tal efecto.

d) La Garantia por Adelanto debe ser presentada por el contratista con su
solicitud de adelanto (directos y/o por materiales), de acuerdo a lo
establecido en las Bases Integradas o Administrativas, segun sea el caso,
luego de suscrito el contrato

Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una
relacion juridica dentro de los alcances de la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento (Contrato Original, Contrato Vigente)

Contratista: Proveedor que celebra un contrato con una Entidad de
conformidad con las disposiciones de la Ley de Contrataciones del Estado y
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Péliza de Caucion: Contrato de seguro por el cual la empresa aseguradora
(garante), mediante el cobro de una prima, protege al asegurado
(Universidad) contra el incumplimiento de una obligacion especifica asumida
legal o voluntariamente por el garantizado (Contratista), proteccion que
opera evidentemente a los términos y condiciones que consten en la
correspondiente péliza.

Firnado digitalmente por:

DAVILAWILLA KATHERINE
I'WVOMME FIR 40562402 hard

Wiativo: Doy W B®

Fecha: 09/01/2024 15:18:36-0500

Firmade digitalmente por:
ZA0RAWVEGAMILAGRITOS
DEL CARKMEN FIR 18083984 hard
hativo: Doy W™ B®

Fecha: 260172024 10:51:07-0500
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5.2.

Firmado digitalmente por:
BEURGAKMUMOZ KARIN DEL
ROSARID FIR 44851035 hard

hativo: Doy W™ B®
Fecha: 25/01s/2024 09:43:41-0500

PRINCIPIOS

5.2.1. Seguridad. Prevencion de riesgos o contingencias en el manejo y registro
de las operaciones con fondos publicos y conservar los elementos que
concurren a su ejecucién y de aquellos que las sustentan.

5.2.2. Economicidad. Manejo y disposicion de los fondos publicos viabilizando su
Optima aplicacion y seguimiento permanente, minimizando sus costos.

5.2.3. Presuncion de veracidad. En la tramitacion del procedimiento
administrativo, se presume que los documentos y declaraciones formulados
por los administrados en la forma prescrita por la Ley responden a la verdad
de los hechos que ellos afirman. Esta presuncidon admite prueba en contrario.

5.2.4. Privilegio de controles posteriores. La tramitacién de los procedimientos
administrativos se sustentarad en la aplicacién de la fiscalizacion posterior,
reservandose la autoridad administrativa, el derecho de comprobar la
veracidad de la informacién presentada, el cumplimiento de la normatividad
sustantiva y aplicar las sanciones pertinentes en caso que la informacion
presentada no sea veraz.

VL. RESPONSABILIDADES

6.1.

6.2.

Firnado digitalmente por:
REYNATUESTA JESUS ERMILA
FIR 334288929 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 16/0152024 17:06:17-0500 6.3.

6.4.
Firmado digitalmente por:
GROS50 WASOUES CARLOS
FRAMCZISCO FIR 74632065 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 100142024 09:02:28-0500
6.5.

Unidad de Abastecimiento, recibe la garantia en original presentada como parte
de los documentos para el perfeccionamiento del contrato, en el plazo establecido
para tal efecto; luego las remite a la Direccién General de Administracion.

Unidad Ejecutora de Inversiones, recibe la garantia por Adelanto Directo y por
Materiales, adjuntando la solicitud de adelanto Directo o Adelanto de Materiales,
respectivamente; luego las remite a la Direccidén General de Administracion.

Direccion General de Administracion, remite a la Unidad de Tesoreria las garantias.

Unidad de Tesoreria, recibe la garantia para verificar su autenticidad y posterior
custodia.

En tal sentido, debe verificar la autenticidad de la garantia a favor de la UNTRM,
pudiendo realizar dicha verificacidn electronicamente o mediante comunicacién
escrita a las entidades emisoras de garantias; asimismo, es la encargada de realizar
las gestiones pertinentes ante las entidades emisoras para la ejecucion, de ser el
caso.

La Unidad de Tesoreria, faltando 15 dias calendarios para el vencimiento de una
Garantia debe solicitar a la Unidad de Abastecimiento y Unidad Ejecutora de
Inversiones, comunique si corresponde la renovacion, ejecuciéon o devolucion de la
garantia.

En caso de no obtener respuesta dentro de los dos (02) dias siguientes de solicitada
la informacion y bajo responsabilidad de la Unidad de Abastecimiento y Unidad
Ejecutora de Inversiones, la Unidad de Tesoreria luego de vencido el plazo de
vigencia de la garantia original o renovada, debe proceder a solicitar su ejecucion.

Oficina de Asesoria Juridica, emite pronunciamiento legal ante los indicios de
existencia de posible infraccion.

Firnado digitalmente por:
DAVILA WILLA KATHERINE
I'VONNE FIR 40562402 hard
Wiativo: Doy W B®

Firmade digitalmente por: Pagina 6 de 15
ZA0RAWVEGAMILAGRITOS

DEL CARKMEN FIR 18083984 hard

hativo: Doy W™ B®

Fecha: 09/01/2024 15:18:02-0500 Fecha: 26/01/2024 10:51:52-0500



“Directiva para la administracion de las garantias presentadas a la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas”

6.6. Unidad de Contabilidad, realiza el registro contable del estado de las cartas fianzas
segun corresponda, tal como lo establece el Anexo N°01 - Registro Contable.
VII. MECANICA OPERATIVA
7.1. RECEPCION
La Direccién General de Administracion recepciona la garantia, luego la deriva a la
Unidad de Abastecimiento para que se encargue de verificar el cumplimiento de los
requisitos de validez de la misma, de acuerdo a lo exigido en la normativa de
contrataciones del Estado, segun lo aplicable al tipo de contratacion.
7.2. VERIFICACION Y VALIDACION
Firmado digitalmente por: La Unidad de Abastecimiento y la Unidad Ejecutora de Inversiones verifica las
BURGAMUNOZ KARIN DEL iquient dici )
ROSARID FIR 44951035 hard siguientes condiciones.
hiotiva: Doy W B® a) Que sea incondicional, solidaria, irrevocable y de realizacion automatica en el
Fecha: 26/01/2024 D0:43:50-0500 . - ) . .
pais, a solo requerimiento de la Entidad, bajo responsabilidad de las empresas
que las emiten.
b) Que la empresa emisora de la Garantia se encuentre bajo la supervision directa
de la Superintendencia de Banca y Seguros y Administradoras Privadas de
Fondos de Pensiones, y deben estar autorizadas para emitir garantias y/o cartas
fianza; o estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera
categoria que peridédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.
¢) Que en el documento de la Garantia se consigne correctamente el nombre o
razon social del afianzado, el nombre de la Entidad ante la que se presenta la
Garantia, el nUmero y nombre del procedimiento de seleccién vinculado, la clase
de Garantia, el monto garantizado, indicar el lugar de notificacién en el caso de
ejecucion y plazo de vigencia. En el caso de tratarse de un consorcio, incluir el
Fimada digitalmente par: nombre o razén social de los miembros que conforman el consorcio.
REYMATUESTA JESUS ERMILA R . )
FIR 33429929 hard d) No debe presentar ningun tipo de borrén, tacha, mancha, enmendadura ni
Mativa: Doy W B encontrarse perforada o mutilada.
Fecha: 16/01/2024 17:07:36-0500 . e y . -
Una vez culminada la verificacién de la garantia, la Unidad de Abastecimiento y la
Unidad Ejecutora de Inversiones remite con oficio a la Unidad de Tesoreria, anexando
el original de la Garantia y el contrato o resolucién seguin corresponda.
7.3. CONTROL
La Unidad de Tesoreria realiza el control de la autenticidad de la garantia recibida,
en caso de detectar la falsedad o informacion inexacta de aquella, comunica a la
Unidad de Abastecimiento y a la Unidad Ejecutora de Inversiones para que emitan el
pronunciamiento técnico correspondiente.
7.4. REGISTRO
, - La Unidad de Contabilidad realiza el registro contable de las Garantias de acuerdo al
Firmado digitalmente por: .
GRO550 WASQUEZ CARLDS Anexo N°01-Registro Contable.
FRANCISCO FIR 74832085 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 10/01/2024 08:02:47-0500 7.5, CUSTODIA

La Unidad de Tesoreria realiza la conciliacién bancaria en el cual reporta las garantias
en custodia, la misma que es responsable de la custodia hasta su ejecucion o
devolucién.

En caso de detectarse falsedad o informacion inexacta en la garantia, la Unidad de
Abastecimiento informa al Tribunal de Contrataciones del Estado sobre la existencia
de indicios de la comisién de una infraccién, adjuntando los antecedentes y el
informe técnico legal correspondiente.

Firnado digitalmente por:

DAVILAWILLA KATHERINE
I'WVOMME FIR 40562402 hard

Wiativo: Doy W B®

Fecha: 09/01/2024 15:18:52-0500

Firmade digitalmente por:
ZA0RAWVEGAMILAGRITOS
DEL CARKMEN FIR 18083984 hard
hativo: Doy W™ B®

Fecha: 260172024 10:52:27-0500
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7.6. PROCEDIMIENTO PARA LA RENOVACION Y DEVOLUCION DE LAS GARANTIAS

7.6.1.

7.6.2.

En caso el contratista presente una garantia renovada, la Unidad de
Abastecimiento y la Unidad Ejecutora de Inversiones verifica el cumplimiento
de los requisitos segun lo establecido en el numeral 5.1.1 de la presente
directiva y remite a la Unidad de Tesoreria para su custodia.

En caso corresponda la devolucién de la garantia, la Unidad de Tesoreria
realizara la devolucion correspondiente al contratista.

7.7. PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION DE LA GARANTIA CUANDO EL
CONTRATISTA NO LA HUBIERA RENOVADO

7.7.1.

Firmado digitalmente por:
BEURGAKMUMOZ KARIN DEL
ROSARID FIR 44851035 hard 7.7.2.
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 25/01s2024 09:44:17-0500

7.7.3.

La Unidad de Abastecimiento o la Unidad Ejecutora de Inversiones, segun
corresponda comunica a la Unidad de Tesoreria que la garantia debe ser
renovada.

En caso de que el Contratista no renueve la garantia antes de la fecha de
vencimiento, la Unidad de Tesoreria procedera con el tramite de ejecucion,
dentro del plazo legal establecido en la normativa de la materia, por lo que,
se comunica con la entidad emisora de la garantia, para que ésta realice la
ejecucion de la misma, solicitando la emisién de un cheque de gerencia o el
abono en la en cuenta corriente de la Universidad Nacional Toribio
Rodriguez de Mendoza de Amazonas.

Una vez ejecutada la garantia, la Unidad de Tesoreria comunica de dicha
accion a la Unidad de Abastecimiento a fin de incorporar dicha
documentacion en el respectivo expediente de contratacion.

7.8. PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION DE LA GARANTIA CUANDO SE
RESUELVA EL CONTRATO

Firnado digitalmente por: 7.8.1.
REYNATUESTA JESUS ERMILA
FIR 334288929 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 16/0152024 17:07:54-0500 7.8.2.

7.8.3.

Cuando se resuelva el contrato de la prestacion por parte del contratista, la
Unidad de Abastecimiento solicita a la Unidad de Tesoreria gestionar la
ejecucion de la garantia correspondiente.

La Unidad de Tesoreria cuenta con un plazo maximo de 15 dias habiles para
solicitar a la entidad emisora de la garantia, para que esta realice la ejecucion
de la misma, requiriendo la emisién de un cheque de gerencia o el abono en
la cuenta corriente de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de
Mendoza de Amazonas.

Una vez ejecutada la garantia, la Unidad de Tesoreria, comunica dicha accién
a la Unidad de Abastecimiento, a fin de incorporar dicha comunicacién en el
respectivo expediente de contratacion.

7.9. PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION DE LA GARANTIA POR
INCUMPLIMIENTO DE PAGO DE SALDO A CARGO DEL CONTRATISTA

7.9.1.
Firmado digitalmente por:
GROS50 WASOUES CARLOS
FRAMCZISCO FIR 74632065 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 100142024 09:03:11-0500
7.9.2.

Si transcurridos tres (03) dias habiles de haber sido requerido por la UNTRM,
el contratista no hubiera cumplido con pagar el saldo a su cargo establecido
en el acta de conformidad de la recepcién de la prestacion, en el caso de
ejecucion de obras; dentro de los dos (02) dias de finalizado el plazo anterior
la Unidad Ejecutora de Inversiones con copia a la Unidad de Abastecimiento
comunica a la Unidad de Tesoreria la procedencia de la ejecucién de la
garantia correspondiente, precisando el monto a ser ejecutado.

La Unidad de Tesoreria, cuenta con un plazo maximo de quince (15) dias
habiles, para solicitar a la Entidad emisora de la garantia, para que esta
realice la ejecucion de la misma, requiriendo la emisién de un cheque de
gerencia o abono a la cuenta corriente de la Universidad Nacional Toribio
Rodriguez de Mendoza de Amazonas.

Firnado digitalmente por:
DAVILA WILLA KATHERINE
I'VONNE FIR 40562402 hard
Wiativo: Doy W B®

Fecha: 08/01/2024 15:20:12-0500

Firmade digitalmente por: Pagina 8 de 15
ZA0RAWVEGAMILAGRITOS

DEL CARKMEN FIR 18083984 hard

hativo: Doy W™ B®

Fecha: 260172024 10:52:47-0500
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7.9.3. Unavez ejecutada la garantia, la Unidad de Tesoreria, comunica dicha accion
a la Unidad de Abastecimiento, para ser incorporado en el respectivo
expediente de contratacion.

VIIL. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
8.1. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Primera.
Segunda.
Firmado digitalmente por:
BURGAMUNOZ KARIN DEL
ROSARIO FIR 44851035 hard Tercera.
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 25/01/2024 09:48 04-0500

Cuarta.

En caso existan retenciones como garantia de fiel cumplimiento, estas
deberan de programarse toda la retencion que equivale al 10% del
valor contratado, hasta la primera mitad del niUmero total de pagos;
de forma prorrateada en cada valorizacién.

Tratandose de las garantias por adelantos no corresponde devolucién
alguna por el adelanto pendiente de amortizacion.

Los casos no contemplados en la presente Directiva seran resueltos
por la Direccion General de Administracion, de acuerdo a la
normatividad vigente.

La presente directiva entra en vigencia al dia siguiente de su
aprobacion.

8.2. DISPOSICION COMPLEMENTARIA DEROGATORIA

Primera.

Firmada dig'rtalmerrtelzsr: ANEXOS

Se deroga la Directiva N° 015-2016-UNTRM-DGA “Lineamientos para
la verificacion, registro, control, custodia, renovacién, devolucion y
ejecucion de garantias presentadas ante la Universidad Nacional
Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas”, aprobada con
Resolucion Rectoral N° 596-2016-UNTRM/R.

REYNATUESTAJESUS ERMILA  Apexo 1. Registro Contable.

FIR 33420028 hard

Motivo: Doy W° B® Anexo 2. Procedimiento de Verificacion, Registro y Control de Garantias.
Fecha: 16/01/2024 17:08:12-0500  Anexo 3. Procedimiento de Renovacion, Devolucién y Custodia de Garantias.
Anexo 4. Procedimiento para la Ejecucién de Garantias no Renovadas por el Contratista.
Anexo 5. Procedimiento para la Ejecucién de Garantias cuando se Resuelve el Contrato por
incumplimiento.
Anexo 6. Procedimiento para la Ejecucion de Garantias por incumplimiento de pago del
Saldo Deudor.

Firmado digitalmente por:
GROS50 WASOUES CARLOS
FRAMCZISCO FIR 74632065 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 100142024 09:03:30-0500

Firnado digitalmente por:
DAVILA WILLA KATHERINE
I'VONNE FIR 40562402 hard
Wiativo: Doy W B®

Fecha: 08/01/2024 15:20:35-0500

Firmade digitalmente por: Pagina 9 de 15
ZA0RAWVEGAMILAGRITOS

DEL CARKMEN FIR 18083984 hard

hativo: Doy W™ B®

Fecha: 260172024 10:53:07-0500
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ANEXO N° 1
REGISTRO CONTABLE
1. Por la Recepcion de Garantias
Cuentas Concepto DEBE HABER
9103 Valores y Garantias XXXX.XX
9103.04 Garantias Recibidas
9104 Valores y Garantias por contra. XXXXXX
9104.04 Control de Garantias de Terceros
Glosa: Por la recepcién de la Garantia por la UNTRM.
Fimmado digitalmente_par: .. .
BURGAMUNOZ KARK. DEL Por la Devolucién de Garantias
ROSARIO FIR 44051035 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 2610172024 08:46:18.0500  cuentas Concepto - DEBE HABER
9104 Valores y Garantias por contra. XXXX.XX
9104.04 Control de Garantias de Terceros
9103 Valores y Garantias XXXX.XX
9103.04 Garantias Recibidas
Glosa: Por la Cartas Fianza entregadas al contratista.
3. Por la Ejecucién de Garantias
Cuentas Concepto DEBE HABER
1101 Caja y Bancos XXXX.XX
1101.0101 Caja Moneda Nacional
4502 Multas y Sanciones No Tributarias XXXX.XX
Firmada digitalmente por: 4502.020103  Ejecucion de Garantia
REYMATUESTA JESUS ERMILA ) - )
FIR 33420829 hard Glosa: Por la Ejecucion de la Garantia.
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 1612024 17:08:42.0800 (o Concepto DEBE HABER
1601 Traspasos y Remesas XXXX.XX
1601.99 Traspasos de Fondos al Tesoro Publico
1101 Caja y Bancos XXXX.XX
1101.0101 Caja Moneda Nacional
Glosa: Por la reversion al Tesoro Publico.
Cuentas Concepto DEBE HABER
9104 Valores y Garantias por contra. XXXX.XX
9104.04 Control de Garantias de Terceros
9103 Valores y Garantias XXXX.XX
9103.04 Garantias Recibidas
Firmado digitalmente por: Glosa: Por el extorno derivado de la ejecucion de la Garantia.

GROSS0 WASOUEZ CARLOS
FRANCISCO FIR 74832085 hard . .. .
Motive: Doy W= #. Por la Ejecucién de Garantia

Fecha: 10/01/2024 09:03:53-0500 e mantiene el registro y el saldo deudor del registro inicial

Firnado digitalmente por: Firmade digitalmente por:

DAVILA WILLA KATHERINE ZA0RAWVEGAMILAGRITOS
I'VONNE FIR 40562402 hard DEL CARKMEN FIR 18083984 hard
Wiativo: Doy W B® hativo: Doy W™ B®

Fecha: 09/01/2024 15:21:01-0500 Fecha: 26/01/2024 10:54:08-0500
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ANEXO N° 2

PROCEDIMIENTO DE VERIFICACION, REGISTRO Y CONTROL DE GARANTIAS

DIRECCION GENERAL DE

ADMINISTRACION

UNIDAD DE
ABASTECIMIENTO Y UNIDAD
EJECUTORA DE INVERSIONES

OFICINA DE ASESORIA
JURIDICA

UNIDAD DE TESORERIA

UNIDAD DE CONTABILIDAD

Fimmado digitalmente

BEURGAMUNDZ KARIN D

I} hiE El Contratista [¢ NO

ROSARID FIR 440510
hativo: Doy W™ B
Fecha: 25012024 09:46

Firnado digitalmente
REYMATUESTA JESUS

FIR 33420020 hard
hativo: Doy W B*

Fecha: 16/01/2024 17:00

A4
' El Contratista

INICIO

Verifica
cumplimiento

presenta
Garantia

por: -

° Subsana, inicio

36-0600 del
procedimiento

por:
ERMILA

01-0500

l

écumple requisitos?

Elabora oficio, remite
Garantia en original
mas el contrato o
resolucion; archiva
copia.

Elabora Informe técnico
sobre falsedad e <

Elabora Informe técnico
legal sobre falsedad e
informacién con
antecedentesy remite a
OSCE a travésde la

Controla
autenticidad
de Garantia

Unidad de
Abastecimiento

_—

NO

informacion con
antecedentesy remite a
OSCE a travésde la
Unidad de
Abastecimiento

4Es auténtica?

Custodia

Registra

Garantia

contablemente
la Garantia

FIN

Firmado digitalmente por:
GROS50 WASOUES CARLOS

FRAMZISCO FIR 746320

G5 hard

hativo: Doy W™ B®
Fecha: 100142024 09:05:25-0500

Firnado
DAWLA

digitalmente por:
WILLA KATHERINE

I'WVOMME FIR 40562402 hard

hativio:

Fecha: 09/01/2024 15:21:38-0500

Doy W= B®

Firmade digitalmente por:

ZAM0RAWEGAMILAGRITOS
DEL CARKEN FIR 18093984 hard

hativo: Doy W™ B®

Fecha: 26/01/2024 10:53:37-0500
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ANEXO N° 3
PROCEDIMIENTO DE RENOVACION, DEVOLUCION Y CUSTODIA DE GARANTIAS

UNIDAD DE
UNIDAD DE TESORERIA | ABASTECIMIENTO O UNIDAD UNIDAD DE CONTRATISTA

EJECUTORA DE INVERSIONES CONTABILIDAD
INICIO

Emite reporte de Verificay comunica
Garantia a vencer > sobre devolucién o
renovacion

Fimnado digitalmente p
BEURGAKMUNOZ KARIN
ROSARID FIR 44851035

hativo: Doy W™ B®
Fecha: 25/01s52024 09:47 :00-05p0

Recibe informe

sobre devolucion
0 renovacion

l

éDevolucion o'
renovacion?

Renovacion Verifica
—» cumplimiento
de requisitos

Devolucién

Remite
devolucion de
Garantias

NO Subsana

écumple requisitos? > requisitos

Firnado digitalmente p
REYNATUESTA JESUS ERKI
FIR 334288929 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 16/0152024 17:00:40-0500

=

Recepcién de
Garantias

v

Control de
autenticidad de
Garantias <

Elabora oficio y
deriva para custodia

Elabora informe y
remite a OSCE sobre
falsedad de Garantias

¢Es auténtica?

Firmado digitalmente pgr:
GROS50 WASOUES CARLOS
FRAMZISCO FIR 74632063 hard

hdotivo: Doy W° B® Registra
Fecha: 100142024 09:05:48-0500 contablemente la
Garantia
v
FIN
Firnado digitalmente por: Firmade digitalmente por: Pagina 12 de 15
DAVILAYWALLA KATHERINE ZA0RAWEGAMILAGRITOS
I'WYOMME FIR 40562402 hard OEL ZARKEN FIR 18093984 hard

Wiativo: Doy W B® hativo: Doy W™ B®
Fecha: 09/01/2024 15:22:00-0500 Fecha: 26/01/2024 10:55:01-0500
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Firmado digitalmente por:
BEURGAKMUMOZ KARIN DEL
ROSARID FIR 44851035 hard

hativo: Doy W™ B®
Fecha: 25/01s/2024 09:47:22-0500

Firnado digitalmente por:
REYNATUESTA JESUS ERMILA|
FIR 334288929 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 16/0152024 17:10:07-0500

Firmado digitalmente por:
GROS50 WASOUES CARLOS
FRAMCZISCO FIR 74632065 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 100142024 09:08:08-0500

ANEXO N° 4

PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION DE GARANTIAS NO RENOVADAS POR EL

CONTRATISTA

UNIDAD DE
ABASTECIMIENTO O UNIDAD
EJECUTORA DE INVERSIONES

UNIDAD DE TESORERIA

ENTIDAD FINANCIERA

INICIO

Comunica que

Verifica renovacion

Garantia debe ser
renovada

Toma
conocimiento

\ 4

de Garantia

l

éSe renovo
antes de la

NO

Recepcion de
oficio, solicitando
ejecucion de
Garantias y

fecha de
vencimiento?

Procesos, similar,
Anexo N° 03

Toma
conocimiento de

v

emision de cheque
de gerencia o
abono en cuenta

Ejecuta Garantia

Comunica

A

incorpora Carta en
expediente de
contratacion

FIN

ejecuciony
deriva Garantia

accion
mediante Carta

Firnado digitalmente por:
DAVILA WILLA KATHERINE
I'VONNE FIR 40562402 hard
Wiativo: Doy W B®

Fecha: 08/01/2024 15:22:37-0500

Firmade digitalmente por:
ZA0RAWVEGAMILAGRITOS
DEL CARKMEN FIR 18083984 hard
hativo: Doy W™ B®

Fecha: 260172024 10:55:24-0500
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PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION DE GARANTIAS CUANDO SE RESUELVE EL

ANEXO N° 5

CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO

UNIDAD DE
ABASTECIMIENTO

UNIDAD DE TESORERIA

ENTIDAD FINANCIERA

Firmado digitalmente por:
BEURGAKMUMOZ KARIN DEL
ROSARID FIR 44851035 hard

hativo: Doy W™ B®
Fecha: 25/01s2024 09:47:39-0500

Resuelve el contrato,
solicita gestionar
ejecucion de Garantia

Firnado digitalmente por:
REYNATUESTA JESUS ERMILA
FIR 334288929 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 16/0152024 17:10:28-0500

Requerimiento de

Solicita mediante
oficio ejecutar la
Garantia y emitir
. cheque de

ejecucion de
Garantia

Toma

gerencia o abono

__

Toma

conocimiento <

incorpora Carta

en expediente de
contratacion

conocimiento

A

deriva Garantia

_ Ejecuta
— ¢
Garantias
\ 4
Comunica
accion

mediante Carta

Firmado digitalmente por:
GROS50 WASOUES CARLOS
FRAMCZISCO FIR 74632065 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 100142024 09:08:25-0500

Firnado digitalmente por:

Firmade digitalmente por:

Pagina 14 de 15
DAVILA WILLA KATHERINE

I'WVOMME FIR 40562402 hard
Wiativo: Doy W B®
Fecha: 09/01/2024 15:23:01-0500

ZAM0RAWEGAMILAGRITOS
DEL CARKEN FIR 18093984 hard
hativo: Doy W™ B®

Fecha: 26/01/2024 10:55:52-0500
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ANEXO N° 6

PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION DE LA GARANTIA POR INCUMPLIMIENTO DE PAGO
DE SALDO A CARGO DEL CONTRATISTA

Firmado digitalmente por:
BEURGAKMUMOZ KARIN DEL
ROSARID FIR 44851035 hard

hativo: Doy W™ B®
Fecha: 25/01s2024 09:47:58-0500

Firnado digitalmente por:
REYNATUESTA JESUS ERMILA
FIR 334288929 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 16/0152024 17:10:53-0500

Firmado digitalmente por:
GROS50 WASOUES CARLOS
FRAMCZISCO FIR 74632065 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 100142024 09:08:47-0500

UNIDAD EJECUTORA DE
INVERSIONES

UNIDAD DE TESORERIA

ENTIDAD FINANCIERA

INICIO

Si el contratista no
paga dentro del plazo
requerido, solicita
ejecucion de Garantia

Requerimiento de
ejecucion de

Solicita mediante
oficio ejecutar la
Garantia y emitir

Ejecuta

Garantia

Toma
conocimiento y

v

cheque de gerencia
o abono en cuenta

\/—

Toma

comunica ala <
Unidad de
Abastecimiento
incorporar Carta
en expediente de
contratacion

FIN

v

Garantia

v

Comunica

conocimiento
deriva Garantia

accion
mediante Carta

Firnado digitalmente por:
DAVILA WILLA KATHERINE
I'VONNE FIR 40562402 hard
Wiativo: Doy W B®

Fecha: 08/01/2024 15:23:25-0500

Firmade digitalmente por:
ZA0RAWVEGAMILAGRITOS
DEL CARKMEN FIR 18083984 hard
hativo: Doy W™ B®

Fecha: 260172024 10:56:12-0500
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